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Diploma in Computer Application Exam (DICA) – November 2013 

 

Instructions : Practical Exam conducted via an Online/Offline Exam Management System. If you 
have an Internet connection on your PC, please upload the paper. If you do not have an 
Internet connection save the paper in C:/ DICA_Finished_Exam_Papers/ [your index no] folder.  
  

Eg: C:/ DICA_Finished_Exam_Papers/ K-DICA-13-BXIV-0015 
 

Question 01:[30 marks] 
fldgi ta ^<l=Kq 30& 

கேள்வி 01: [30 மதிப்பெண்ேள்] 

 
 

1. Create a Word document and name it as “yourIndex Number_Q01” and Save it.  
j¾â ,smshla ks¾udKh lr th Tnf.a fï wdldrhg “yourIndex Number_Q01” ;ekam;a lrkak' 

ஒரு வார்த்தை ஆவணம் உருவாக்க மற்றும் "உங்கள் குறியடீ்டு எண் 
Q01" என பெயரிட மற்றும் அதை சேமிக்க.  
 

2. Type the following text and draw the diagram given in the box below. 
my; fglaia tl ghsma lr rEmigyko w|skak' 

ெின்வரும் உதை ைட்டச்சு மற்றும் கீசே உள்ள பெட்டியில் 
பகாடுக்கப்ெட்ட வதைெடம் வதைந்து. 
 
 
Database models 

A dtabase model is a type of data model that dtermines the logical structure of a database and 

fundamentally determines in which manner data can be stored, orgnized, and manipulated. The most 

popular example of a database model is the relational model (or the SQL approximation of relational), wihch 

uses a table-based format. 

Common logical data models : 

Hierarchical database model 
Network model 
Relational model 
Entity–relationship model 

        Enhanced entity–relationship model 
        Object model 
 
 

Hierarchical database model 

Paper ID - 01 

http://en.wikipedia.org/wiki/Database_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Data_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Data
http://en.wikipedia.org/wiki/Relational_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Logical_data_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Hierarchical_database_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Network_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Relational_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Entity%E2%80%93relationship_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Enhanced_entity%E2%80%93relationship_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Object_database
http://en.wikipedia.org/wiki/Hierarchical_database_model
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3. Correct any spelling errors displaying in the given text. 

,ndoS we;s fglaaia tflys we;s wCIr úkHdi jeros ksjeros lrkak' 

உச்ேரிப்பு ைவறுகள் ேரி பேய்ய. 
 

4. Insert a water mark as in given  document 
,smsfhys we;s wdldrhg fjdag¾ ud¾la tlla we;=¿ lrkak' 

பகாடுக்கப்ெட்ட ஆவணம் என நீர்வரிதய சேர்க்க 

 
5. Change style of the “Database Model “ as  Heading 1 and “common logical data models ” as 

Heading 2 
“Database Model “ tflys iaghs,a tl Heading 1 f,io" “common logical data models ” Heading 
2 f,io fjkia lrkak' 

" Database Model " ைதைப்பு 1 என மற்றும் " common logical data models " 
ைதைப்பு 2 என, ொணி மாற்ற பேய்ய. 
 

6. Format entire document with line spacing: 1.5”, font type: Calibri, font size :14 and align : Justify 
,smsh my; wdldrhg fjkia lrkak' line spacing: 1.5”, font type: Calibri, font size :14 and align 
: Justify 

முழு ஆவணம் வடிவம், வரி இதடபவளி: 1.5 ", எழுத்துரு வதக: Calibri, 

எழுத்துரு அளவு: 14, ேீைதம: ஜஸ்டிஃதெ 

 
7. Change all the letters in Database models  to UPPERCASE and font color into orange 

Database models  tflys ish¿u wl=re lemsg,a lr wl=rej, meyeh ;eô,s mdg lrkak' 

சடட்டாசெஸ் மாைிரிகள் உள்ள, எழுத்துக்கதள UPPERCASE மாற்ற மற்றும் 

எழுத்துரு வண்ணம் ஆைஞ்சு என்று மாற்ற பேய்ய. 

 
 

8. Create numbered list for the text given under “common logical data models” and format it as 
follows: 
“common logical data models” hgf;a we;s fglaia tlg my; wdldrhg wxl fhdokak' 

" common logical data models " கீழ் பகாடுக்கப்ெட்ட உதை எண்ணிடப்ெட்ட 
ெட்டியல் உருவாக்கு மற்றும் அதை வடிவதமக்க: 
 

(i) Hierarchical database model 
(ii) Network model 
(iii) Relational model 

a. Entity–relationship model 
b.  Enhanced entity–relationship model 

http://en.wikipedia.org/wiki/Hierarchical_database_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Network_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Relational_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Entity%E2%80%93relationship_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Enhanced_entity%E2%80%93relationship_model
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(iv) Object model  

9. Change the layout of the page  as page size:A4 and Page Orientation: Landscape 
msgqfõ f,awjqÜ tl my; wdldrhg fjkia lrkak' msgqfõ m%udKh ( ta4" msgqfõ osYdk;sh ( 
Landscape 

இது சொன்ற ெக்கம் அதமப்தெ மாற்ற, ெக்கம் அளவு: A4 மற்றும் ெக்கம் 
சநாக்குநிதை: இயற்தக 

 
10. Insert header as your index number. 

fyv¾ tl f,i Tnf.a úNd. wxlh fhdokak' 

உங்கள் குறியடீ்டு எண் ைதைப்பு சேர்க்க. 
 

 
Question 02: [30 marks] 
fldgi î ^<l=Kq 30& 

கேள்வி 02: [30 மதிப்பெண்ேள்] 
 

1. Create the following table in a MS Excel work sheet and save it. 
my; j.=j tlafi,a j¾la ISÜ tll ks¾udKh lr ;ekam;a lrkak' 

ஒரு MS Excel ெணித்ைாள் ெின்வரும் அட்டவதண உருவாக்க மற்றும் 
அதை சேமிக்க. 
 

Item Description Unit Cost 
 

Quantity Total Cost Discount Final cost 

Computer Rs. 65,000 6  10%  

Printer Rs. 40,000 2  7%  

Modem Rs. 5,000 5  3%  

Scanner Rs. 9,200 2  7%  

Plotter Rs. 12,000 1  5%  

 
2. Center and bold the heading of each column 

iEu fld<ï tllu ud;Dldj Center lr bold lrkak' 

தமயம் மற்றும் ைடித்ை, ஒவ்பவாரு கட்டத்ைிற்கும் ைதைப்பு மாற்ற 

 
3. Use relevant  formulae to calculate the Total cost of computer and copy the formulae to the 

relevant cells 
Total cost of computer .Kkh lsßug f*dañhq,d tl ks¾udKh lr th wod, fi,a j,g fldms 
lrkak' 

கணினியில் பமாத்ை பேைவு கணக்கிட பொருத்ைமான சூத்ைிைத்தை 
ெயன்ெடுத்ைி மற்றும் ேம்ெந்ைப்ெட்ட பேல்கள் சூத்ைிைம் நகபைடுத்து 

 
4. Use relevant  formulae to calculate the Final cost of computer and copy the formulae to the 

relevant cells 
Final cost of computer .Kkh lsßug f*dañhq,d tl ks¾udKh lr th wod, fi,a j,g fldms 
lrkak' 

கணினி இறுைி பேைவு கணக்கிட பொருத்ைமான சூத்ைிைத்தை 
ெயன்ெடுத்ைி மற்றும் பொருத்ைமான பேல்கள் சூத்ைிைம் நகபைடுத்து 

 

http://en.wikipedia.org/wiki/Object_database
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5. Use conditional formatting to change the color of the cells having discount greater than 5% in to 

yellow. 
5% jvd jÜgï we;s fi,aia ly mdg f,ig fjkia ùug conditional formatting fhdokak' 

நிெந்ைதன வடிவதமப்பு ெயன்ெடுத்ைி, பேல்கள் 5% க்கும் அைிகமாக 
ைள்ளுெடி பகாண்ட மஞ்ேள்என்று  நிறத்தை மாற்ற. 
 

6. Draw a bar chart to represent the discount of each item. 
iEu whs;uhlu jÜgu fmkaùug nd¾ pd¾Ü tlla w|skak' 

ஒவ்பவாரு பொருளின் ைள்ளுெடி ெிைைிநிைித்துவப்ெடுத்தும் ஒரு ெட்டி 
விளக்கப்ெடம் வதைய. 
 

7. Insert the title “ABC Company” and subtitle “discounts” into the chart. 
pd¾Ü tflys ud;Dldj “ABC Company” f,io" wkqud;Dldj “discounts” f,igo we;=,;a 
lrkak' 

“ABC Company " ைதைப்தெ மற்றும் " discounts" வேன வரிகள் வரிதேயில் 
சேர்க்க. 
 

8. Label X axis as “Item” and Y axis as “Discount (%)” 
X wCIh “Item” f,io" Y wCIh “Discount (%)”f,io fjkia lrkak' 

"பொருள்" என X அச்சு மற்றும் "ைள்ளுெடி (%)" என Y அச்சு சைெிள் 
அதமக்க 

 
 
Question 03: [30 marks] 
fldgi iS ^<l=Kq 30& 

கேள்வி 03: [30 மதிப்பெண்ேள்] 
 
 

1. Create a new database using MS Access and name it as “University” 
MS Access j, “University” kñka fâgdfíia tlla ks¾udKh lrkak' 

MS Access ெயன்ெடுத்ைி ஒரு புைிய ைைவுத்ைள உருவாக்க மற்றும் 
"ெல்கதைக்கேகம்" என பெயரிட 

 
2. Create a table called “Student” with the following fields. 

my; *S,aâia iys;j “Student” kñka j.=jla yokak' 

ெின்வரும் துதறகளில் "மாணவர்" என்று ஒரு அட்டவதண உருவாக்க. 
 
 

Field Name Type Field Size Constraints 

ID Number Long Integer Primary Key 

Name Text 50  

Address Text 80  

Date of Entry Date/Time Medium   

Telephone Number Text 10  

Foreigner  Yes/No   
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3. Create a form to enter details about student 

isiqka ms<sn| úia;r we;=<;a lsßug f*daï tlla ks¾udKh lrkak'  

பொருத்ைமான பெயரிடல் பகாண்டு மாணவர் ெற்றி விவைங்கள் 
நுதேய ஒரு வடிவம் உருவாக்க. 
 

4. Enter four records using the form. 
f*da¾ï tl fhdodf.k o;a; 4la we;=<;a lrkak'  

ெடிவத்தை ெயன்ெடுத்ைி நான்கு ெைிவுகள் சேர்க்கவும் 
 

5. Create a query to find the foreign students 
foreign students fiùug l=jßhla ks¾udKh lrkak'  

பவளிநாட்டு மாணவர்கள் கண்டுெிடிக்க ஒரு வினவல் உருவாக்கவும் 

 
6. Create a report to Display the Student name, Address, Telephone number  

Student name, Address, Telephone number fmkaùug jd¾;djla ks¾udKh lrkak 

மாணவர் பெயர், முகவரி, பைாதைசெேி எண் காட்ட ஒரு அறிக்தக 
உருவாக்கவும் 
 

7. Group the foreign student and local students in the report. 
foreign student iy local students jd¾;dfjys ldKav lrkak' 

அறிக்தக பவளிநாட்டு மாணவர் மற்றும் உள்ளூர் மாணவர்கள் ஒரு 
குழுவாக இருக்க சவண்டும். 
 

8. Insert a picture into the report header. 
jd¾;dfõ fyv¾ tlg mska;+rhla we;=<;a lrkak'  

அறிக்தக ைதைப்பு ஒரு ெடத்தை பேருக. 
 

9. Insert your registration number as report footer 
jd¾;dfõ *qg¾ tl f,i Tnf.a  úNd. wxlh we;=<;a lrkak' 

அறிக்தக முடிப்பு உங்கள் ெைிவு எண்தண நுதேக்கவும் 
 
 

Question 04: [10 marks] 
fldgi ã ^<l=Kq 10& 

கேள்வி 04: [10 மதிப்பெண்ேள்] 

 
 

1. Create a PowerPoint presentation about any topic.  
òkEu ud;Dldjla .ek mj¾fmdhskaÜ bosßm;a lsßula ks¾udKh lrkak' 

எந்ை ைதைப்தெ ெற்றி ஒரு PowerPoint விளக்கக்காட்ேி உருவாக்க. 
 

2. Your presentation must include a Title slide and four content slides. 
Tnf.a bosßm;a lsßfuys Title slide tlla iy content slides 4la wksjd¾hfhka ;sìh hq;=h' 

உங்கள் வேங்கல் ஒரு ைதைப்பு ஸ்தைடு மற்றும் நான்கு 
உள்ளடக்கத்தை ஸ்தைடுகதள சேர்க்க சவண்டும். 
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3. Content slide must include pictures, sound and animations. 

Content slide tflys pictures, sound iy animations ;sìh hq;=h' 

உள்ளடக்கம் ஸ்தைடர் ெடங்கள், ஒைி மற்றும் அனிசமஷன் சேர்க்க 
சவண்டும். 
 
 

4. Insert footer to show your name and index number and slide numbers (except the title slide). 
Tnf.a ku iy úNd. wxlh fmkaùug *qg¾ tlla we;=<;a lrkak' ia,hsâ wxlo we;=<;a lrkak 
^ title slide tlg yer& 

உங்கள் பெயர் மற்றும் (ைதைப்பு ஸ்தைடு ைவிை) குறியடீ்டு எண் 
மற்றும் ஸ்தைடு எண்கதள காட்ட முடிப்பு சேர்க்க. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


